
การสร้างใบจองงบประมาณ
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จ ำนวนเงนิ ข้อควำม
ประเภทรำยจ่ำย แหล่งเงนิ บัญชี

ส่วนงำน/
หน่วยงำน

เลขที่เอกสำร

วันที่ตัด
งบประมำณ

วันที่เอกสำร

ผลผลิต
หน่วยงำน/
ภำควิชำ

พันธกิจ/ครุภณัฑ/์สิ่งกอ่สร้ำง/
ยุทธศำสตร/์วิจัย

วันที่หมดอำยุ

T code : FMX1



การสร้างใบจองงบประมาณ (ต่อ)
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วิธีการบันทึกใบจองงบประมาณ
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1 • ค่ำใช้จำ่ยทั่วไป

2 • ค่ำครุภณัฑ/์สิ่งก่อสร้ำง

3 • ครุภณัฑมู์ลค่ำต ่ำกว่ำเกณฑ์

4 • ซือ้ของเข้ำคลัง

5 • ค่ำใช้จำ่ยจำ่ยล่วงหน้ำ

6 • สิทธิกำรเช่ำอำคำร
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1
• คา่ใชจ้่ายทัว่ไป



1. ค่าใช้จ่ายทัว่ไป (1)

รหัส Commitment Item รหัส G/L Account

5302039990 คา่เช่าทรพัยส์ินอ่ืน 5302039990 คา่เช่าทรพัยส์ินอ่ืน

5302050010 คา่เบีย้ประกนั 5302050010 คา่เบีย้ประกนั

5304020030 คา่โทรศพัท์ 5304020030 คา่โทรศพัท์

5

ตวัอย่าง



1. ค่าใช้จ่ายทัว่ไป (2)

รบัคา่จาก
G/L Account

ระบุ ระบุ

รบัคา่จาก
Cost Center

ระบ ุ1*- 5*, 8* , Z*

ระบ ุ5*
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ใบจองงบประมาณ
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2 • ครภุณัฑ/์ส่ิงก่อสร้าง



2. ครุภัณฑ์/สิ่งก่อสร้าง (1)

รหัส Commitment Item รหัส G/L Account

1503100010 ครุภณัฑค์อมพิวเตอร์ 1503100010 ครุภณัฑค์อมพิวเตอร์

1503100010 ครุภณัฑค์อมพิวเตอร์ 1599050010 สินทรพัยพ์รอ้มใช้
รอโอน 

1502010020 อาคารเพ่ือการ
ด าเนินงาน

1502010020 อาคารเพ่ือการ
ด าเนินงาน

1502010020 อาคารเพ่ือการ
ด าเนินงาน

1599010010 อาคารสิ่งปลกูสรา้ง
ระหวา่งท า
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ตวัอย่าง

หมวดคา่ครุภณัฑ ์/สิ่งก่อสรา้ง กองคลงัแกไ้ขระบบใหส้ามารถก าหนดรหสั 
Commitment Item ใหต้า่งกบั รหสั G/L Account ได้



2. ครุภัณฑ์/สิ่งก่อสร้าง (2)

ระบุ 15* ระบ ุ7*

รบัคา่จาก
Internal Order

ระบุ 15*ระบุ

รบัคา่จาก
Internal Order

เวน้วา่ง

9

ใบจองงบประมาณ
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3
• ครภุณัฑม์ลูค่าต า่กว่าเกณฑ์



3. ครุภัณฑ์มูลค่าต่่ากว่าเกณฑ์ (1)

ระบบงบประมาณ ระบบบญัชี

ค่าครภุณัฑ์
สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพคงทนถาวร
หรอื ตามปกตมิอีายกุารใชง้านยนืนาน 
ไมส่ิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพ
ไปในระยะเวลาอนัสัน้

ครภุณัฑม์ลูค่าต า่กว่าเกณฑ์
สิง่ของลกัษณะคงทนถาวรทีม่รีาคา
ต่อหน่วย หรอื ต่อชุด ไมเ่กนิ 10,000 
บาท

ครภุณัฑ์
สิง่ของโดยสภาพ มลีกัษณะคงทนถาวร
ทีม่รีาคาต่อหน่วย หรอื ต่อชุด เกนิกวา่ 
10,000 บาท
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ความหมาย



3. ครุภัณฑ์มูลค่าต่่ากว่าเกณฑ์ (2)

FM GL PU AM

Commitment
Item ในหมวด
ค่าครุภณัฑ ์=15*

G/L Account 
=5303010290 
ค่าครุภณัฑม์ลูค่า
ต ่ากวา่เกณฑ์

Type “L”
Low Value

Asset Class=9*
สินทรพัยม์ลูคา่
ต ่ากวา่เกณฑ์

ก าหนดรหสั
Internal Order

การเปรียบเทียบแต่ละระบบ
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3. ครุภัณฑ์มูลค่าต่่ากว่าเกณฑ์ (3)

รหัส Commitment Item รหัส G/L Account

1503110010 ครุภณัฑก์ารศกึษา 5303010290 คา่ครุภณัฑม์ลูค่าต ่ากว่าเกณฑ์

1503130010 ครุภณัฑกี์ฬา

1503100010 ครุภณัฑค์อมพิวเตอร์
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ตวัอย่าง



3. ครุภัณฑ์มูลค่าต่่ากว่าเกณฑ์ (4)

ระบุ 15*

ระบ ุ5303010290 
(ค่าครุภณัฑม์ลูค่า
ต ่ากว่าเกณฑ)์ ระบ ุ7*ระบุ

รบัคา่จาก
Cost Center

รบัคา่จาก
Internal Order
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ใบจองงบประมาณ

ระบุ
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4 • ซ้ือของเข้าคลงั



4. ซื้อของเข้าคลัง (1)

รหัส Commitment Item รหัส G/L Account

5303010060 คา่วสัดคุอมพิวเตอร์ 1203020060 วสัดคุอมพิวเตอร์
5303010010 คา่วสัดสุ  านกังาน 1203020010 วสัดสุ  านกังาน

5303010160 คา่วสัดกุารศกึษา 1203020160 วสัดกุารศกึษา

16

ตวัอย่าง



4. ซื้อของเข้าคลัง (2)

รบัคา่จาก
G/L Account

ระบุ 12*

เวน้วา่ง

ระบุ

เวน้วา่ง
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ใบจองงบประมาณ
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5
• ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า



5. ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า (1)

รหัส Commitment Item รหัส G/L Account

5304020070 คา่บรกิารเครือข่าย
สารสนเทศ

1299010020 คา่สมาชิกสารสนเทศ
จ่ายลว่งหนา้

5302050020 คา่เบีย้ประกนัรถยนต์
และพรบ.

1299010030 คา่เบีย้ประกนัรถยนต์
จ่ายลว่งหนา้

5303010080 คา่วสัดหุนงัสือ 
วารสารและสิ่งพิมพ์

1299010040 คา่วารสารจ่าย
ลว่งหนา้
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ตวัอย่าง กรณีมากกว่า 20,000 บาท

หมายเหตุ กรณีต า่กว่า 20,000 บาท เป็นค่าใช้จ่าย และใช้รหสั G/L = 53*



5. ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า (2)

รบัคา่จาก
G/L Account

เวน้วา่ง

ระบุ

เวน้วา่ง

หมำยเหตุ G/L = 129* ใหด้  าเนินการผ่านระบบจดัซือ้จดัจา้งทกุกรณี
20

ใบจองงบประมาณ

ระบุ 129*
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6
• สิทธิการเช่าอาคาร



6. สิทธิการเช่าอาคาร (1)
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ตวัอย่าง

รหัส Commitment Item รหัส G/L Account

1505010010 สิทธิการเช่าอาคาร 
สิ่งปลกูสรา้ง

1901050000 คา่ใชจ้่ายรอตดับญัชี 
# สว่นปรบัปรุง
สินทรพัยเ์ช่า

หมำยเหตุกรณีนีจ้ะใช้ Internal Order Dummy คอื 799xx000
xx = รหัสส่วนงำน



6. สิทธิการเช่าอาคาร (2)

1505010010
สทิธิการเช่าอาคาร 
สิ่งปลกูสรา้ง

799xx000

1901050000
ค่าใชจ้่ายรอตดับญัชี # 
สว่นปรบัปรุงสินทรพัย์

เช่า
ระบุ

เวน้วา่ง
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ใบจองงบประมาณ

รบัคา่จาก
G/L Account



การพิมพ์ใบจองงบประมาณ
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1.หลังจากบันทึกแล้วจะได้เลขที่ใบจองงบประมาณ
ถ้า double click ที่เลขท่ีเอกสารภาพจะขยายขึ้น

2.ลากเม้าส์คลุม และกด Ctrl+C
เพื่อคัดลอก

เลขที่ใบจองงบประมาณ



การพิมพ์ใบจองงบประมาณ (ต่อ)
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3.กด Ctrl+V เพื่อวางเลขที่ใบจองงบประมาณ

T code : ZFMFM001



การยกเลิกใบจองงบประมาณ (1)
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1.แก้ไขเงินให้เป็น 0

2.Double click บรรทัดที่จะลบ

T code : FMX2



การยกเลิกใบจองงบประมาณ (2)

27

3.คลิก

4.คลิก



การสอบถามใบจองงบประมาณ (1)
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1.กรอกเลขที่
ใบจองงบประมาณ และกด enter

2.แสดงใบจอง
งบประมาณ

T code : FMX3



การสอบถามใบจองงบประมาณ (2)
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3.คลิก

4.จะเห็นเลขที่เอกสารที่เชื่อมโยงอยู่



การสอบถามใบจองงบประมาณ (3)
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5.หากมีการตรวจรับจะมี
Purchase Order History

6.คลิก



การสอบถามใบจองงบประมาณ (4)
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7.คลิก

8.คลิก



การสอบถามใบจองงบประมาณ (5)
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9.คลิก



การสอบถามใบจองงบประมาณ (6)
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ถ้ามีเลขที่เอกสารและวันที่หมายถึงจ่ายแล้ว

10.คลิก เพื่อดูรายละเอียดเพิ่มเติม



การสอบถามใบจองงบประมาณ (7)
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Thank You


